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1．．．．動作環境動作環境動作環境動作環境 

宅配管理宅配管理宅配管理宅配管理プレミアムプレミアムプレミアムプレミアム 2009200920092009 があらかじめがあらかじめがあらかじめがあらかじめ導入導入導入導入されていることされていることされていることされていること    

2．．．．ソフトソフトソフトソフトののののインストールインストールインストールインストール 

①「setup.exe」を実行します。 

 

②宅配管理 2008 または 2009 を購入した際に、同封されたライセンス証書に記載されてい

る、シリアル番号を入力し、「次へ」をクリックします。 
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③「次へ」をクリックします。 

 

 

④「宅配管理プレミアム 2009」が導入されているフォルダを指定し、「次へ」をクリック

します。 

 



 4

 

⑤「次へ」をクリックします。 

 

 

⑥インストールが開始されます。 
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⑦インストールが完了しました「閉じる」をクリックします。 

 

 

⑧インストールが完了すると、デスクトップに以下のようなアイコンが作成されます。 

このアイコンから【直売所運用メニュー】を起動してください。 

 

 

 

⑨確認メッセージが表示されますので、よろしければ「はい」をクリックします。 

 

 

⑩ソフトが起動します。 
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3．．．．初期設定初期設定初期設定初期設定 

宅配管理宅配管理宅配管理宅配管理プレミアムプレミアムプレミアムプレミアムにてにてにてにて、、、、設定設定設定設定がされているがされているがされているがされている場合場合場合場合はははは、、、、初期設定初期設定初期設定初期設定はははは必要必要必要必要ありませんありませんありませんありません。。。。    

 

○主な作業の流れ 

１．マスター管理  ２．顧客管理 

送り状印刷を行うため、必要な初期設

定を行います。 

 送り状印刷の実行や、顧客名簿印刷を

行います。 

   

・使用送り状登録 

・宅配管理者登録 

・商品登録 

 顧客名簿管理から下記作業ができま

す。 

・依頼主/届け先登録 

・送り状印刷 

・顧客名簿印刷 

 

マスターマスターマスターマスター管理管理管理管理 

宅配伝票を印刷するための初期設定を行います。 

開始画面上、【マスター管理】を選択します。 
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使用送使用送使用送使用送りりりり状登録状登録状登録状登録 

お客様が印刷したい伝票の設定を行います。 

プリンタ名や用紙サイズを指定しておくことで、以後設定の必要はありません。 

 

○設定操作 

①【使用送り状登録】をクリックします。 

②「運送業者」から印刷したい業者を選択します。 

③使用する運送業者の送り状一覧が表示されます。 

④画面左側のボタンをクリックすると、送り状のサンプル画像が表示されますので、使用

する送り状から、該当の伝票を探してください。 

⑤④で参照した送り状の「使用」にチェックを入れます。 

⑥使用プリンタ名を選択します。 

⑦用紙を選択します。 

⑧テスト印字を行います。 

画面左下の【テスト印字】ボタンをクリックすると、伝票のテスト印字が印刷されます。 

印刷結果をみて、「左余白」「上余白」を変更し、調整を行ってください。 

左余白 左方向 マイナス 右方向 プラス 

上余白 上方向 マイナス 下方向 プラス 

クリックすると、送り状

サンプル表示 
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宅配管理者宅配管理者宅配管理者宅配管理者登録登録登録登録 

宅配管理者登録として、下記画面上に登録を行います。 

 

①【宅配管理者登録】をクリックします。 

②画面上に農園の基本的な情報を入力します。 

③すべての入力が終わりましたら、画面左下にあります【登録】ボタンをクリックします。 

④「保存しました」のメッセージが表示されます。 
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商品分類登録商品分類登録商品分類登録商品分類登録 

個別の商品に対して、同じ品種や分類ごとに管理したい場合に登録を行います。 

 

①【商品分類登録】をクリックします。 

②「コード」を入力します。 

③「商品分類名」を入力します。 

④画面左下の「登録」をクリックすると、「保存しました」のメッセージが表示されます。 
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商品登録商品登録商品登録商品登録 

送り状に印刷する商品名の登録を行います。 

 

 

 

①【商品登録】をクリックします。 

②「コード」を入力します。 

③「商品名」を入力します。 

④「商品分類」を選択します。 

⑤「単価」、「重量」を入力します。 

⑥「表示」にチェックをつけることで、後で伝票印刷時の商品選択時に表示を絞り込むこ

とができます。 

⑦入力後、画面左下の「登録」をクリックすると、「保存しました」のメッセージが表示

されます。 
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4．．．．顧客顧客顧客顧客管理管理管理管理 

おおおお客様客様客様客様のののの登録登録登録登録やややや送送送送りりりり状印刷状印刷状印刷状印刷などをなどをなどをなどを行行行行うううう画面画面画面画面ですですですです。。。。    
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おおおお客様登録客様登録客様登録客様登録のののの仕方仕方仕方仕方    ～～～～顧客顧客顧客顧客名簿名簿名簿名簿管理管理管理管理～～～～ 

◎◎◎◎依頼主依頼主依頼主依頼主のののの登録方法登録方法登録方法登録方法    

①【顧客名簿管理】をクリックします。 

 

②宅配伝票の依頼主に印字するお客様を追加するため、「追加」ボタンをクリックします。 
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③下記画面左上の電話番号検索に電話番号を入力し、「検索」をクリックします。 

※電話番号入力のとき、ハイフンはいりません。 

④電話番号検索で表示がされなかった場合、「〒検索」や「逆引検索」を使用しながら、

直接項目に入力を行っていきます。 

⑤お客様情報の入力ができましたら、画面下「登録」をクリックします。 

⑥「保存しました」が表示されます。 

⑦「依頼主名簿」の画面が表示されます。 
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◎◎◎◎おおおお届届届届けけけけ先先先先のののの登録方法登録方法登録方法登録方法    

①【顧客名簿管理】をクリックします。 

②宅配伝票のお届け先に印字するお客様を登録するために、該当の依頼主を選択した後、

画面右下の「届先」をクリックします。 

③「届け先名簿」画面が表示されます。 
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※依頼主として登録された方が、自分（本人）に届ける場合などには、画面左下の「依頼

主同」をクリックし、登録することで、依頼主の方が、届け先としても登録されます。 

 

④「追加」をクリックし、依頼主同様電話番号検索などを利用し、届け先を登録します。 
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送送送送りりりり状状状状印刷印刷印刷印刷のののの仕方仕方仕方仕方 

①印刷したい依頼主を選択し、「届先」をクリックします。 

 



 17 

②下記画面が表示されます。 

②画面右上「送り状設定」をクリックすると、下記画面が表示されます。 

 

③「商品」などを選択し、「設定」をクリックします。 

④送り状を印刷する届け先の「印刷」部分にチェックを入れます。 

⑤画面右下の「送り状印刷」をクリックすると、送り状が印刷されます。 

 

※送り状設定の後に、個別で商品を変更したい場合は、届け先一覧画面で選択を行います。 
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名簿名簿名簿名簿印刷印刷印刷印刷のののの仕方仕方仕方仕方 

依頼主ごとの顧客名簿を印刷します。 

 

①名簿印刷を行う依頼主に、「印刷」のチェックマークをつけます。 

②【一依頼主毎に改頁しますか？】の確認メッセージが表示されますので、状況により、

「はい」「いいえ」をクリックします。 

 

・改ページありの場合 

※印字サンプル 
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・改ページなしの場合 

※印字サンプル 
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依頼主一覧表印刷依頼主一覧表印刷依頼主一覧表印刷依頼主一覧表印刷のののの仕方仕方仕方仕方 

①【依頼主一覧表印刷】をクリックします。 

②「印刷」をクリックします。 

 

③印刷プレビューが、表示されますので「印刷」をクリックします。 
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ファイルファイルファイルファイル出力出力出力出力 

登録してある依頼主データを他社ソフトなどで利用するために、「CSV ファイル」として

出力します。 
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5．．．．印刷印刷印刷印刷管理管理管理管理からのからのからのからの印刷印刷印刷印刷 

直売所にお越しくださるお客様に対して、さまざまな送り状の印刷を行います。 

 
 

 

※印刷管理画面から送り状印刷を行う際、発送元情報を印字するかどうかは、 

「宅配管理プレミアム 2009」→「初期設定」→「オプション登録」→「送り状印刷設定」 

の選択内容となります。 

【直売所運用メニュー】からは変更できませんので、ご注意ください。 

 

※送り状の種類は、宅配管理プレミアムの使用送り状登録の初期に設定されている、 

送り状で印刷がされます。
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依頼主印刷依頼主印刷依頼主印刷依頼主印刷 

送り状に依頼主情報のみを印刷します。 

 

①【印刷管理】をクリックします。 

②【依頼主印刷】をクリックします。 

③電話番号検索画面が表示されます。 

④市内局番から電話番号を入力、または選択します。 

⑤「決定」をクリックします。 

⑥電話番号に該当する依頼主が表示されます。 

⑦送り状印刷を行うご依頼主をクリックします。 
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⑧印刷枚数の確認画面が表示されますので、必要な印刷枚数を選択し、「印刷」をクリッ

クします。 

 

⑨印刷確認画面が表示されますので、よろしければ「はい」をクリックします。

 

 

⑩送り状が印刷されます。 
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依頼主依頼主依頼主依頼主/届届届届けけけけ先印刷先印刷先印刷先印刷 

送り状に依頼主と届け先情報を印刷します。 

 

①【印刷管理】をクリックします。 

②【依頼主/届け先印刷】をクリックします。 

③電話番号検索画面が表示されます。 

④市内局番から電話番号を入力、または選択します。 

⑤「決定」をクリックします。 

⑥電話番号に該当する依頼主が表示されます。 

⑦送り状印刷を行うご依頼主をクリックします。 
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⑧お届け先名が表示されます。 

送り状印刷を行うお届け先のお名前をクリックします。 

 

⑨選択したお届け先のお名前が表示されます。 

・「届け先追加」をクリックすると、⑧の届け先選択画面に戻ります。お届け先を追加す

ることができます。 

・「最初へ」をクリックすると、④の電話番号検索画面に戻ります。 

⑩すべてのお届け先選択が完了しましたら、「印刷」をクリックします。 
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⑪印刷枚数確認画面が表示されますので、よろしければ「はい」をクリックします。

 

⑫送り状が印刷されます。 
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依頼主依頼主依頼主依頼主/届届届届けけけけ先先先先/商品印刷商品印刷商品印刷商品印刷 

送り状に、依頼主と届け先、選択した商品を印刷します。 

 

①【印刷管理】をクリックします。 

②【依頼主/届け先/商品印刷】をクリックします。 

③電話番号検索画面が表示されます。 

④下 5 桁以上の電話番号を入力、または選択します。 

⑤「決定」をクリックします。 

⑥電話番号に該当する依頼主が表示されます。 

⑦送り状印刷を行うご依頼主をクリックします。 
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⑧お届け先名が表示されます。 

送り状印刷を行うお届け先のお名前をクリックします。 

 

⑨商品分類が表示されます。 

送り状印刷する商品分類をクリックします。 

⑩商品選択画面が表示されます。 

送り状印刷する商品名をクリックします。 
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⑪商品数量画面が表示されますので、数量をクリックします。 

⑫「決定」をクリックします。 

⑬選択したお届け先のお名前が表示されます。 

・「届け先追加」をクリックすると、⑧の届け先選択画面に戻ります。お届け先を追加す

ることができます。 

・「戻る」をクリックすると、⑩の商品数量入力画面に戻ります。 
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⑭すべてのお届け先が選択されましたら「印刷」をクリックします。 

⑮印刷確認画面が表示されますので、よろしければ「はい」をクリックします。 

⑯送り状が印刷されます。 
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注注注注文受付文受付文受付文受付データデータデータデータ作成作成作成作成 

【依頼主/届け先印刷】【依頼主/届け先/商品印刷】から送り状印刷を行った内容を、 

「宅配管理プレミアム 2009」に注文受付データとして作成します。 

作成された注文受付データは、売上に集計されます。 

 ※受付番号に印字される表記規則は、下記のようになっています 

例）0906001002 

0906・・・西暦(2009 年)2 桁 + 印刷月(6 月) 

001・・・印刷回数（ドットプリンターに対して印刷実行をした回数） 

002・・・依頼主に対しての印刷する届け先の通し番号 

 

①「印刷管理」をクリックします。 

②「注文受付データ作成」をクリックします。 

③受付番号などの入力画面が表示されます。 

 

④送り状印刷を行うと、送り状に【受付番号】が印字されます。 

印刷された「受付番号」を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

必要に応じて送り状の印刷されてい

るお問い合わせ番号を入力します。 
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⑤必要に応じて、「問い合わせ番号」を入力します。 

⑥キーボードから、「Enter キー」を押します。 

⑦受付番号登録完了メッセージが表示されます。 

⑧ここで作成された注文内容は、「宅配管理プレミアム 2009」の注文データとして登録さ

れます。 

    

※※※※作成作成作成作成されたされたされたされた注文注文注文注文データデータデータデータはははは、、、、すべてすべてすべてすべて下記下記下記下記内容内容内容内容でででで登録登録登録登録されますされますされますされます。。。。    

入金状況入金状況入金状況入金状況・・・・・・・・・・・・入金済入金済入金済入金済みみみみ    

請求書印刷請求書印刷請求書印刷請求書印刷・・・・・・・・・・・・印刷印刷印刷印刷しないしないしないしない    
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6．．．．はがきはがきはがきはがき・・・・封筒印刷封筒印刷封筒印刷封筒印刷のののの仕方仕方仕方仕方 

①「はがき・封筒印刷」をクリックします。 

②印刷を行う方に「選択」のチェックを入れます。 

③「印刷対象設定」をクリックします。 

 

 

④「印刷設定」で、はがきや封筒などを選び、「設定」をクリックします。 

 
⑤「印刷」をクリックします。 
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7．．．．住所住所住所住所ラベルラベルラベルラベル印刷印刷印刷印刷のののの仕方仕方仕方仕方 

①「住所ラベル印刷」をクリックします。 

②印刷を行う方に「選択」のチェックを入れます。 

③「印刷対象設定」をクリックします。 

④ラベルの種類選択し、「設定」をクリックします。 

⑤「印刷」をクリックします。 
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※届け先のファイル出力 

検索対象を「届先」に変更し、「ファイル出力」をクリックすると、届先のデータを CSV

出力することができます。 

 

8．．．．バックアップバックアップバックアップバックアップ方法方法方法方法 

 

データのバックアップ作業を行います。 

 

①「ファイル」メニューをクリックします。 

②「データのバックアップ」をクリックします。 

確認メッセージが表示されます。 

③保存する場所の指定画面が表示されますので、任意の場所を指定し、保存を行います。 

 

※バックアップデータは、USB フラッシュメモリーなど外部に保存して下さい。 

 

 

＜＜＜＜おおおお問問問問いいいい合合合合わせごわせごわせごわせご質問質問質問質問＞＞＞＞    

ミライソフトミライソフトミライソフトミライソフト有限会社有限会社有限会社有限会社    

〒〒〒〒969969969969----1731173117311731    

福島県伊達郡国見町森山中町福島県伊達郡国見町森山中町福島県伊達郡国見町森山中町福島県伊達郡国見町森山中町 20202020----1111    

TELTELTELTEL    024024024024----529529529529----2933293329332933    

FAXFAXFAXFAX    024024024024----529529529529----2932293229322932    


